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Bolimu Tez Yazim Kilavuzu'nun amac, ilgili b6liimde ytriitiilen bitirme projesi

dersleri kapsaminda yonetilecek lisans bitirme tezlerinin yaziminda olgiitleri

saglayacak ilke ve kurallar1 belirlemektir.
GENEL GORUNUM
Kagit

Tezler A4 standardinda (21x29.7 cm 80g/m2) beyaz birinci hamur kagidin bir
ylizline bilgisayar ortaminda yazilmali, ¢iktilar1 lazer ya da miirekkep piiskiirtmeli
yazicilardan alinmali, 6zellikleri bozulmadan c¢ogaltilmali ve kopyalar temiz ve
okunakli olmalidir. Daktilo ile yazilmis tezler, elle ya da daktilo ile yapilan

diizeltmeler, silintiler, kazintilar ya da nokta vuruslu yazic ¢iktilar1 kabul edilmez.

Tezde gecen tablolar, sekiller ve formiiller bilgisayar ortaminda olusturulmalidir.
Bilgisayar ortaminda olusturulmasi miimkiin olmayan sekiller teknik resim
ilkelerine gore cizilir, yaz1 ve simgeler sablonla yazilir. Bu tiir sekillerde elle
diizeltme yapilmaz. Tezde yer alan tiim tablo ve sekillere metin icinde gonderme

yapilir.
Sayfa Diizeni

Sayfa numaralar1 hari¢ diger tiim kisimlar, kagidin sol kenarindan 3,5, st

kenarindan 3, sol ve alt kenarlarindan 2,5 cm bosluk kalacak sekilde belirlenen



Yazim Alaniiginde yazilmalidir. Sayfa numaralari ise sag list kdsede, metin blogunun

sag kenar1 hizasinda ve iki satir yukarisinda olmahdir.
Uslup, Dil ve imla

Proje sonuglari verilirken abartili ifade, yorum ve spekiilasyonlardan kaginilmalhdir.
Proje raporunun sayfa sayisini artirmak amaciyla gereksiz literatiir bilgi
kullanilmamaldir. Tiirkge tezlerde yazi dili, yazim ve noktalama konularinda Tiirk
Dil Kurumu’'nun Tiirk¢e Sozliik'ine ve Yazim Kilavuzu'na uyulmalidir. Bu
kaynaklarda olmayan sozciik ve deyimlerin kullanilmas1 gerekirse anlami ve
kullanilma gerekcesi bir dipnot ya da boélim sonu notunda agiklanmalidir.

n

Projenin yaziminda “....yaptim.”.

» «

Ben....... ) s calismamda....” gibi birinci tekil sahis
kullanilmamasi tercih edilmelidir. Tirk¢e yazim kilavuzuna goére tam sayilari
ondalik kesirden ayirmak icin virgil kullanilir. Yabanci dilde o6zeti yazarken

saylilarda virgiil ve nokta o dilin kurallarina gére konulmalidir.
Font

Yazimda Times New Roman, Palatino veya Ariel siyah fontlar1 degisik konumlarda

kullanilabilir. Projede siislii ve renkli font karakterleri kullanilmamalidir.
Sayfalarin Numaralanmasi

Font biiyiikliigii 11 punto olmalidir. On sayfalarda kiiciik harf romen rakamlar
kullanilir, ana metinden baslayarak geri kalan kisimda arap rakamlari verilmelidir.
ic kapaga ve Giris'in ilk sayfasina numara verilmez, fakat sayillir, ondan sonraki

sayfalarda sayfa numarasi yazilir. (ii, iii, iv, v ve 2, 3, 4, 5 gibi).
Genel metin yazilarinin ve dipnotlarin formati

Paragraf ilk satir1 1,27 cm sekme ile icerden baslamalidir. Satir araliklar1 1,5 satir
olmali, paragrafin lstlinde altinda 6 nokta (nk)/point (pt) bosluk verilmeli ve
satirlar her iki yana yaslanmalidir. Yazida 12 punto yazi karakteri kullanilmalidir.
Paragraflarda en az ilk iki veya son iki satir ayn1 sayfada olmahdir. Harf biiytkltigi
zorunlu durumlarda 1-2 yaz1 boyutu azaltilabilir, tablo ve sekillerde istenirse 8 yazi

« «

boyutuna kadar Kkiigiiltiilebilir. Kelimeler satir sonlarinda tire isareti ile
bolinmemelidir. Bashklar, kendisinden sonra gelen alt basliklardan veya metin

kismindan ayr sayfalara dismemelidir. Metin dik ve normal harflerle yazilir, koyu



(bold) harfler bashklarda kullanilir. Noktalama imlerinden sonra bir karakter
bosluk birakilir. Ondalik kesirleri veya say1 bdéliiklerini ayirmada kullanilanlar
disinda kalan noktalama isaretlerinden sonra bir bosluk birakilmahdir. Agilan

parantezden sonra ve kapatilan parantezden 6nce bosluk birakilmamalidir.
Diiz Yazi1 Bashklarinin Formati

1.derece basliklar: icindekiler, Ozet, Abstract, Giris ve Amag, Gere¢ ve Yontem,

Bulgular, Tartisma ve Sonug, Kaynaklar, Formlar, Etik Kurul Karari, Patent Hakki
izni gibi bélim bashklar1 bu formatta yazilir. Birinci derece bashklar yeni bir
sayfadan baslar. Bagliktan 6nce 24 nokta (nk)/point (pt), sonra 18 nokta (nk)/point
(pt) bosluk birakilir. Baslik, yazim alanina (metin bloguna) ortalanir. Koyu biiytik

harf 12 punto karakterler kullanilir. Satir aralig1 bir satir olmalidir.

2., 3., ve 4. derece bashiklar: Bu basliklar Proje Metninin; Giris ve Amag (1.B6ltim),
Gere¢ ve Yontem (2.B6liim), Bulgular (3.Boliim), Tartisma ve Sonug¢ (4.B6liim)
boliimlerinde kullanilir ve yazim alanin sol kenarina yaslanilarak yazilir. Bu
basliklar koyu 12 punto fontla yazilir ve kelimelerin bas harfleri biiyiik yapilir. Satir
aralig1 bir satir olmalidir. Basliklardan 6nce 12, sonra 6 nokta (nk)/point (pt) bosluk
birakilir Miimkiin oldugunca 3. ve daha alt derece baslik kullanilmamalidir. Bu
basliklar1 yaparken 6nce 1.derece baslik (Boéliim), sonra sirasiyla 2., 3. ve 4.derece
baslik numaralari, bunlarin arkasina da bashk adi gelir. Aralara nokta konur ve

noktadan sonra bosluk birakilmaz.
Tablolar ve Sekiller

Verilmek istenen bilgi, bulgu veya diisiince diiz yaz1 ile aktarilamiyor, verilerin
birbiri ile baglantis1 gosterilemiyor ve bu yiizden etkili olamiyorsa tablo veya
sekilden (grafik, diyagram, fotograf, vb.) yararlanilir. Tablo ve sekiller ¢ok fazla
bilgiyi kisa ve daha anlasilir olarak sunma olanagi sagladigi i¢in de tercih edilir. Bu
sekilde sunulan bilgiler ayrica diiz yazi ile verilmez. Tiim tablolarin yazinin icinde

belirtilmesi gerekmektedir.

Grafik, diyagram ve algoritmalarin tablo degil, sekil oldugu unutulmamalidir. Biitiin
tablolarin lstiinde numarasi ve bashigi olmaldir ve Tablolarin bashgindan sonra

nokta koyulmamalidir. Tablolardaki kisaltmalar tablo altinda agiklanmalidir.



Tlim resimlere yazi icerisinde atif yapilmis olmali ve metin i¢ine yerlestirilmelidir.
Goruntiilerin lizerinde herhangi bir kurumun veya hastanin bilgileri olmamalidir.
Yiiz fotograflarinda gizliligi korumak icin gozler kapatilmalidir Birden fazla tablo
veya sekil ayni sayfaya yerlestirilebilir, ancak iki sayfadan fazla siirekli tablo veya
sekil verilemez. Cok sayidaki tablo veya sekil gerektiginde eklerde verilebilir. Resim
tizerinde ok vb. isaretler kullanilmis ise resim aciklamasinda bu belirtilmelidir. Her
seklin numarasi ve acgiklamasi seklin altina, her tablonun numarasi ve agiklamasi

tablonun tistiine yazilir.

Ornek: Gruplarin tedavi 6ncesi ve sonrasi verileri karsilastirildiginda her iki grupta
agr1 ve parestezinin azalmasi ile fonksiyonel durumlarinda iyilesme meydana
gelmistir. (Tablo 4) (Sekil 3).

Ornek: Bireysel 6grenme stillerine iliskin tercih oranlar1 ve bireysel 6grenme

stilleri Tablo 6 ve Tablo 7 de gosterildi.

Metin icinde Kaynak Gosterme ve Kaynaklar Listesini Olusturma

Her o6zgiin bilimsel calisma yogun emek {rinidir. Arastirdigl, yararlandigi
kaynaklara gondermeler yaparken kendisi de baska arastirmalara isik tutar.
Calisma sahibinin tiim kaynaklarini belirtmesi, herkesin, yaraticisi oldugu bilim,
yazin ve sanat urinlerinden dogan manevi ve maddi ¢ikarlarinin korunmasi
hakkina sahip oldugunu animsatan insan Haklar1 Evrensel Bildirgesi Madde
27.2'ye, kisacasi baskalarinin oldugu kadar kendi emegine de saygisinin ahlaki
zorunlulugudur. Kaynaklar calismada iki ayri yerde, calismanin ana govdesi icinde
ve sonunda “Kaynak¢a” b6liimiinde gosterilir. Anilan tiim kaynaklar, ana gévdede
hangi yontemle gosterilmis olursa olsun, ¢alismanin sonunda Kaynakga
Bolimii'nde de gosterilmelidir. Metin icinde kaynaklar gosterildikten sonra
kullanilan bu kaynaklarin bir de listesi verilmelidir. Kaynak gostermeyle,
baskalarinin emegine saygi, intihalden kaginma ve kaynaklarimizin baskalarinca
kontrol edilebilmesini saglanir. Bu nedenle ¢alisma bulgular1 veya bu bulgulara
dayanilarak yapilan yorumlar disinda diger bilgilere, yorumlara, fikirlere kaynak
gosterilmelidir. Kullanilan kaynaklar calismaya gercekten katkida bulunmali ve
glivenilir olmalidir. Gereksiz yere yaygin kaynak kullanmaktan kac¢inilmalidir.

Kaynak gosterirken ya dogrudan alinti yapilir (tirnak arasinda) ya da baskasinin



bulgularindan/fikrinden yararlanilir. Kaynak gésterme baska bir kaynaktan alinan
tablo ve sekil i¢cin de yapilmalidir. Metin i¢inde bilgisinden yararlanilmayan, bu

nedenle atifta bulunulmayan kaynaklar Kaynaklar listesine alinmamalidir.

Metin icinde kaynak gosterme ve kaynaklar listesini olusturma degisik tarzlarda
(bicimlerde) yapilmaktadir. Bu bigimlerin hepsi yararlanilan bilginin alindig
kaynag1 en dogru, en kisa ve en kolay yolla gostermeyi ve kendi icinde bir disiplin

yaratmay1 amag¢lamaktadir.

Bitirme Projesi raporunu yazarken kullanilan Kaynaklar metinde kullanim sirasina
gore numaralandirilmali, numaralar1 metinde ciimlenin sonunda veya yazar adi
gecmisse isimden hemen sonra parantez icinde belirtilmelidir. Bir resim ya da tablo
icin kullanilan climle bir kaynak ile bitiyorsa, kaynagi resim ya da tablo

parantezinden sonra belirtilmelidir. Ornek: " (Tablo 1) (7).

Ornek: Median sinirin bilek hizasindaki kompresyonu en sik gériilen tuzak
noropatidir ve genel populasyonun %0.1'ni etkiler (1). Karpal Tiinel Sendromu’nun
(KTS) klasik belirtisi olan parestezi ve agri; lezyonun proksimaline 6nkol, omuz ve

boyna da yayilma gosterebilir (2).

Ornek: Kouyoumdjian ve ark. ise VKi'nin artisi ile Karpal Tiinel Sendromu

vakalarinin artisi arasinda anlamli bir iliski saptamislardir (18).

ikiden fazla ardisik kaynak i¢in "uzun tire, -" kullanilmaldir.: "(7-9)". Eger kullanilan
kaynak tek yazarl ise, metin icinde yazarin isminden sonra 'ark.' veya 'et al.'

kullanilmamalidir. Ornek: Abban (7) calismasinda bu siklig1 % 1 olarak bildirmistir.

Eger kullanilan kaynak iki yazarl ise, metin i¢inde yazarin isminden sonra 'ark.'

kullanilmamalidir. Ornek: Sacar ve Karabulut (7) bu sikhig1 % 1 olarak bildirmistir.

Eger kullanilan kaynak ikiden fazla yazarl ise, metin icinde yazarin isminden sonra

'ark.’ kullanilmalidir. Ornek: Ergin ve ark. (7) bu siklig1 % 1 olarak bildirmistir.

Kaynakta kullanilan makaleler ic¢in:
1) Kaynak gosterilen makalenin ilk harfi disindaki kelimeleri kii¢iik harfle

yazilmalidir.



2) Kaynakta iki nokta iist listeden sonra kii¢iik harf kullanilmahdir.

3) Dergi kisaltmasindan sonra nokta isareti kullanmamalidir..

4) Yayinlanma yilindan 6nce veya sonra ay belirten kisaltma yapilmamaldir.

5) Yayinlanma yilindan sonraki noktali virgiilden sonra bosluk birakilmamaldir.
6) Yayinin cilt numarasindan sonra sayl numarasi yazilmamalidir.

7) Yayinin cilt numarasindan sonra kullanilan iki nokta tst tiste isaretinden sonra
bosluk birakilmamalidir.

8) Sayfa numaralari aralarinda tire isareti "-" kullanilmalidir.

9) Son sayfa numarasi tam olarak yazilmalidir: "166-171.". Liitfen "166-9". "166-
69" yazmayiniz.

10) Kaynagin sonuna nokta koyulmahdir.

Ornek: Erdur B, Karabulut N, Tiirkgiier I, Ergin A. Diagnostic work-up of patients
with suspected pulmonary embolism: a survey of strategies used by emergency

physicians. Diagn Interv Radiol 2009;15:166-171.

Kaynakta kullanilan kitap ve kitap boliimii i¢in:

1) Kaynak gosterilen kitap veya boliim adinin ilk harfi disindaki kelimeler kii¢iik
harfle yazilmahdir.

2) Yayinlanan sehrin isminden sonra iki nokta iist tiste (:) kullanilmalidir.

3) Yayinevi isminden sonra virgiil kullanilmalidir.

4) Yayinlanma yilindan sonra noktali virgil (;) kullanilmahdir.

5) Yayinlanma yilindan sonraki noktali virgiil isaretinden sonra bosluk
birakilmamalidir. Sayfa numaralari aralarinda tire isareti "-" kullanilmalidir.

6) Son sayfa numarasi tam olarak yazilmali: "914-916."

7) Kaynagin sonuna nokta koyulmalidir.

Ornek: Watanabe M, Takeda S, Ikeuchi H. Atlas of arthroscopy. 2nd ed. Tokyo: Igaku
Shoin, 1969;57-59.

Ornek: Hull RD, Hirsh ]. Comparative value of tests for the diagnosis of venous
thrombosis. In: Bernstein EF, ed. Noninvasive diagnostic techniques in vascular

disease. 3rd ed. St. Louis: Mosby, 1985,;779-796.

internet (ag) kaynaklar icin: Erigsim tarihiniz belirtilmelidir.

Ornek: Musculoskeletal MRI Atlas. Available at:



http://www.gla.med.va.gov/mriatlas/Index.html. Erisim tarihi 14 Eyliil 2010.
(Accessed September 14, 2010.).

Poster veya bildiri i¢in:

Ornek: Karabulut N, Cakmak V. Diffusion-weighted MR imaging of pulmonary

lesions. Paper presented at: ISMRM-ESMRMB Joint Annual Meeting; 01-07 May1s
2010; Stockholm, Sweden.

Tez calismalari i¢in:

Ornek: Giindiiz B. Hemsirelerde stresle basa ¢ikma bicimleri ile titkenmislik

Arasindaki iligkilerin incelenmesi. Yayinlanmamis Yiiksek Lisans Tezi. Karadeniz

Teknik Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisi, Egitim Bilimleri Anabilim Dali

Rehberlik ve Psikolojik Danismanlik Programi, Trabzon, 2000.
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